КОМИТЕТ ПО ДЕЛАМ ОБРАЗОВАНИЯ г. ЧЕЛЯБИНСКА

Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение  

«Лицей № 77 г. Челябинска»
ПРИКАЗ

от 15.05.2017


                                                       №​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​146-2    

«Об организации отдыха, оздоровления и занятости,

  учащихся в летний период»                                        

На основании Распоряжения Администрации г. Челябинска от 12.01.17 № 215 «Об утверждении муниципальной программы «Организация отдыха и занятости детей г. Челябинска в каникулярное время на  2017-2019 годы»
ПРИКАЗЫВАЮ:

   1. Сформировать штаб по организации и проведению летней трудовой четверти в составе:

Карпович Т.В. -  куратор лета, начальник профильного лагеря;
Пискарева Е.Б. – заместитель директора по воспитательной работе;
Белова Т.А.- старший воспитатель (июнь);
Романова Н.В. - старший воспитатель (июль);
Светлакова Е.В. - старший воспитатель (август);

Невзорова Ю.С. - начальник ГОЛ;

Валынщикова О.В. -  заместитель директора по АХЧ; 
Хакимьянова И.В.- социальный педагог;

Фадькина М.А.- педагог - психолог;

Май Л.К.  – заведующая производством в столовой.

   2. Возложить ответственность за подготовку нормативно-правовой базы «Лето-2017» на Карпович Т.В., куратора летней кампании.

   3.  Возложить ответственность за разработку и учет инструкций по охране труда в период проведения летней оздоровительной кампании на инженера по охране труда Лунёву Е.А.

   4. Возложить ответственность за выдачу инструкций на инженера по охране труда Лунёву Е.А.

   5. Возложить ответственность за проведение инструктажа от   25.05.16    с  работниками, занятыми в организации и проведении «Лето-2017» на Лунёву Е.А. , инженера по охране труда. 

   6. Возложить на воспитателей ГОЛ и руководителей профильных объединений обязанность изучить инструкции по охране труда и проводить инструктаж с воспитанниками по мере необходимости.
Ответственные: Карпович Т.В., Невзорова Ю.С., Романова Н.В., Светлакова Е.В.
   7. Провести учебную эвакуацию оздоровительного лагеря  05 июня  2017 года  в 11.00 часов
   8. Разработать и утвердить безопасный маршрут до ДК ЧТПЗ, спортивного клуба «Восход». Ответственная: Коротких И.В.

   9. Принять участие в  областном смотре-конкурсе на лучшую организацию летнего отдыха, оздоровления и занятости детей. Основанием для его проведения  считать  постановление Губернатора Челябинской области от 14.05.2015 г. № 127 о проведении в 2017 году областного конкурса «Лучшая организация отдыха детей и их оздоровления в Челябинской области», 

Ответственная - Карпович Т.В.
   10. Организовать летний городской оздоровительный лагерь с дневным пребыванием (ГОЛ) для младших школьников (1-4 классы) на июнь 2017 года. 
   11. Вменить Невзоровой Ю.С. исполнение функциональных обязанностей начальника ГОЛ с дневным пребыванием и возложить на неё ответственность за жизнь и здоровье  детей
   12. Утвердить в соответствии с требованиями СанПиНа режим работы лагеря, других летних объединений. Ответственные: Карпович Т.В.,  Пискарёва Е.Б., Невзорова Ю.С.
   13. Обеспечить получение разрешения на открытие летнего лагеря от Управления Роспотребнадзора до 10.05.2017 г.  Ответственные: Карпович Т.В.,  Невзорова Ю.С.
   14. Установить продолжительность смены лагеря дневного пребывания 18 рабочих дней.  Первую смену провести с 1.06.2016 по  27.06.2016 включительно.

   15.Обеспечить участие в  учебе кураторов оздоровительной кампании,  начальника лагеря дневного пребывания, руководителей походов в рамках подготовки к летней кампании.  Ответственные: Карпович Т.В.,  Невзорова Ю.С.
   16. Разработать, утвердить и обеспечить внедрение летних тематических профильных  программ для детей лагерей дневного пребывания  до  19.05.17. Ответственные: Карпович Т.В.,  Пискарёва Е.Б., Невзорова Ю.С.
 17. Вменить исполнение функциональных обязанностей  воспитателя ГОЛ, возложить персональную ответственность за жизнь и здоровье детей, выполнение правил  техники безопасности:

 Будовской О.И.; Коротких И.В.; Минеевой Н.Г.; Рохиной С.А.; Хакимьяновой И.Н. , Ефремовой Г.А.; Седловой О.В.; Магденко Е.В.; Алфёровой О.М.; Задориной Г.А.; Кандаковой Г.В.; Лунёвой Е.А.
   18. Назначить ответственными за организацию кружковой работы и досуговой деятельности детей в период работы ГОЛ:

Невзорову Ю.С., 

Ведомцеву Л.А.;
Дрейман Н.В.;
Аминову Е.Р.
   19 .Организацию питания осуществлять на базе МАОУ «Лицей №77 г. Челябинска»
   20. Медицинское обслуживание осуществлять на базе  медицинского кабинета  МАОУ «Лицей №77 г. Челябинска».
   21. Назначить ответственной за организацию работы медицинского кабинета  на время функционирования ГОЛ  Милованову Т.Н., фельдшера.

   22. Утвердить штатное расписание (состав временного педагогического коллектива на лето 2017 г.) (Приложение № 1)

   23. Утвердить режим работы оздоровительного лагеря и профильных отрядов.

 Ответственные: Карпович Т.В., Невзорова Ю.С. (Приложение №2)

   24. Обеспечить участие сотрудников летней кампании в гигиеническом обучении. Ответственная: Карпович Т.В., Лунева Е.А.
   25. Зачисление детей  в лагерь производить на основании заявления родителей, медицинских справок по состоянию здоровья. Утвердить  списки детей, согласно заявлениям  родителей. 

Ответственная: Карпович Т.В., Невзорова Ю.С.
   26. Разработать и утвердить путёвку в лагерь. Ответственная: Невзорова Ю.С., Карпович Т.В., Белова Т.А. (Приложение №3)

   27. Утвердить родительские взносы в размере   810 рублей    на питание  ребёнка,  5390  рублей на содержание ребёнка в ГОЛ (досуговые мероприятия: бассейн, посещение культурных центров, развлекательных программ, оздоровление, проезд, страхование), 2380 рублей на содержание ребенка в отряде «ПлаДиС» (питание, досуговые мероприятия: бассейн, посещение культурных центров, развлекательных программ, оздоровление, проезд, страхование).
   28. Утвердить смету расходов на содержание ребёнка в ГОЛ.  (Приложение №4)

   29.  Назначить ответственной за работу с детьми  «группы риска»,  малообеспеченными  и опекаемыми во время проведения летней кампании Хакимьянову  И.Н.;

   30.  Назначить ответственными за работу с детьми «группы риска»,  малообеспеченными  и опекаемыми во время проведения летней кампании:

Июнь - Хакимьянову  И.Н.;

Июль – Романову Н.В.;
Август – Светлакову Е.В.
   31. Назначить ответственными за психологическое сопровождение оздоровительной компании во время проведения летней кампании: 

Июнь - Фадькину М.А.,  учителя начальных классов, педагога-психолога.
   32. Возложить ответственность за прохождение летней трудовой практики учащимися  и оформление документов на классных руководителей 5-10 классов.

   33. Создать летние профильные отряды учащихся 5- 10 классов, назначить бригадирами трудовых бригад и возложить ответственность за жизнь и здоровье детей во время проведения работ:

	Отряд «ПлаДиС» 5-8 классы, 20 чел**2отряда*2 смены=80 чел, с питанием
	Мезенцева Т.А.,  Белова Т.А.

01.06.17 - 27.06.17

	«Эколог», отряд Фёдорова   7-10 классы, 30 чел., 
	Кореченкова Д.А.,  июль,

Фатеева И.М., август 

	«Юный вожатый» 8-10 классы, (8(ГОЛ)+2(Финансовый лагерь)+4(ПлаДиС) )чел*2 смены=28 чел, с питанием 
	Невзорова Ю.С., Белова Т.А., июнь

	«Юный лингвист» 6 классы, 15чел*2 смены=30 чел 
	Ганько Н.Ю., июнь

	«Юный садовод», 5-10 классы, 5чел*2 отряда*2 смены=20 чел
	 Сайфутдинова Л.Д., июнь

 Бетехтина И.Ю.,  август 

	«Флористика», 5-10 классы, 5 человек
	Пискарёва Е.Б., август

	«Юный физик», 6-8 классы, 5чел*2 смены=10 человек
	Карпович Т.В., Козин А.А.,  июнь

	«Умелые ручки», 6-8 классы, 5 человек
	Аминова Е.Р., июнь

Романова Н.В., август

	Сплав, июль, 8 чел
	Руднева О.В., июль

	«Друзья библиотеки», 7-10кл., 4 чел*2 смены=8 чел
	Костицина Н.М., июнь

	«Юный геолог», 5-7 классы, 5 чел
	Мурзина А.Р., июнь

	«Юный филолог», 8 классы,10 чел
	Борисова О.А., июнь

	«Лингвист», 10 чел, 5 чел
	Снаговская О.Е., июнь

	«Юный столяр», 7-10 кл.,5 чел*2 отряда*2 смены= 20 чел
	Петров А.И., Рыбальский А.В., июнь

	«Юный атлет», 15-20 
	Дрейман Н.В., июнь

	Спортивный отряд, 15 чел
	Грудев Е.А., июнь

	«Юный цветовод», 10 чел*2 отряда
	Авдякова О.Н.,июнь; 

Грудева А.К., август

	Школа олимпиадников (математика), 11 кл., 5-10 чел
	Боженова Н.А.,август

	Школа олимпиадников (литература), 9-11 кл., 5-10 чел
	Дейнеко И.И., июнь

	«Юный химик», 6-10 кл, 10 чел
	Вахидов М.Н., Губайдуллина Р.Р., июнь


   34. Возложить ответственность за организацию питания в период летней оздоровительной кампании на  Карпович Т.В., Май Л.К.
   35. Разрешить начальнику штаба «Лето-2017» Карпович Т.В., вести книгу приказов по лагерю дневного пребывания.

   36. Возложить ответственность за ведение книги приказов по лету на начальников штаба Карпович Т.В., Романову Н.В., Светлакову Е.В.
   37. Возложить на заместителя директора по АХЧ  Валынщикову О.В. дополнительные обязанности по руководству хозяйственной деятельностью лагеря, ответственность за пожарную безопасность и гражданскую оборону во время проведения летней оздоровительной кампании.

   38. Возложить ответственность за обход территории с ведением соответствующей документации на Авдякову О.Н. -  июнь; Романову Н.В. - июль; Светлакову Е.В.- август.

   39. Возложить ответственность за профилактику детского дорожного травматизма на общественного инспектора по ПДД  Коротких И.В.  (июнь), Романову Н.В. - июль; Светлакову Е.В. -  август с ведением соответствующей документации по ПДД.

   40. Возложить ответственность за профилактику ЧС  на  Карпович Т.В.- июнь; Романову Н.В. - июль; Светлакову Е.В. -  август с ведением соответствующей документации
   41. Возложить на заместителя директора по АХЧ  Валынщикову О.В. ответственность за подготовку и санитарно-гигиенические условия содержания  помещений, закрепленных за ГОЛ.

   42. Создать бригаду для обеспечения работы столовой МАОУ лицея №77 на июнь во время проведения летней оздоровительной кампании в следующем составе:

Май Л.К., заведующая производством;

Матеас Л.С. -  кухонный работник;

Чащина О.А.- технический работник;

Худякова П.А. - повар;

Сахарных М.В.- кухонный работник;

Насруллоева Д.Д.-кухонный работник.
43. Пролонгировать и утвердить инструкции по охране труда на летний период (Приложение № 5)
44.  Утвердить состав бракеражной  комиссии на июнь  в составе:

Милованова Т.Н., фельдшер;
Май Л.К., заведующая  производством;

Карпович Т.В., куратор летней кампании;
Невзорову Ю.С., начальник ГОЛ.

Контроль за  исполнением приказа  оставляю за собой.
45. Выделить для проведения ЛОК и закрепить ответственных за следующими помещениями:
     Кабинет № 22 –Кандакову Г.В.;              Кабинет 23а - Разумовскую Г.В.;

Кабинет №24 – Коротких И.В.;               Кабинет №25 - Ефремову Г.А.;

Кабинет №26 – Минееву Н.Г.;                Спортивный зал - Дрейман Н.В.;

Библиотека – Костицину Н.М.;               Кабинет № 28 – Карпович Т.В.;
Кабинет № 17–  Ведомцеву Л.А.;              

Центр охраны здоровья – Милованову Т.Н.;    

Детский творческий центр и актовый зал – Пискарёву Е.Б.  

Кабинет психологии  № 16 –Фадькину М.А.

 Директор МАОУ «Лицей №77 г. Челябинска»______________  /  Брюхова В.М./
С приказом ознакомлены:

19.05.2017

Авдякова О.Н._________

Алфёрова О.М.________

Аминова Е.Р._________

Белова Т.А.___________
Бетехтина И.Ю._______

Боженова Н.А.________
Борисова О.А._________
Будовская О.И.________

Валынщикова О.В._____

Вахидов М.Н. _________

Ведомцева Л.А._______
Ганько Н.Ю._________

Грудев Е.А.___________

Грудева А.К. _________

Губайдуллина Р.Р. ____
Дрейман Н.В._________
Ефремова Г.А.________
Задорина Г.А._________
Кандакова Г.В.________
Карпович Т.В.________

Козин А.А. ___________

Кореченкова Д.А.______
Коротких И.В._________

Костицина Н.М._______
Кузнецова Т.С.________
Лунёва Е.А.___________

Матеас Л.С.__________
Май Л.К._____________

Милованова Т.Н.______
Минеева Н.Г._________
Мурзина А.Р._________

Насруллоева Д.Д.______

Невзорова Ю.С. _______
Петров А.И.___________
Пискарёва Е.Б.________
Романова Н.В._________
Рохина С.А.___________
Руднева О.В.__________
Рыбальский А.В._______
Сайфутдинова Л.Д.____
Сахарных М.В.________
Светлакова Е.В._______
Седлова О.В.__________

Снаговская О.Е._______
Чуракова В.П._________
Фатеева И.М. ________

Фадькина М.А._______

Хакимьянова И.Н._____

Худякова П.А.________
Чащина О.А.__________
Приложение №1

к приказу №______     от _________

                                                                  УТВЕРЖДАЮ:      

                                                                                          Директор МАОУ
 









«Лицей  № 77 г. Челябинск»     

_______________/ В.М. Брюхова /    

Состав временного педагогического коллектива

 на июнь 2017 года

(штатное расписание)

	№п/п
	Должность 
	Количество сотрудников

	1. 
	Куратор лета, начальник профильного лагеря
	1

	2. 
	Начальник ГОЛ
	1

	3. 
	Старший воспитатель 
	1

	4. 
	Воспитатель
	12

	5. 
	Руководитель профильных отрядов
	15

	6. 
	Руководитель дополнительного образования
	1

	7. 
	Руководитель физического воспитания
	1

	8. 
	Медицинский работник 
	1

	9. 
	Социальный педагог 
	1

	10. 
	Педагог-психолог 
	1

	11. 
	Заведующая производством в столовой
	1

	12. 
	Повар
	2

	13. 
	Кухонный работник
	2

	14. 
	Накрывальщица
	1

	15. 
	Техничка
	1

	16. 
	Заместитель директора по АХЧ
	1

	
	Всего 
	44


Приложение №1

к приказу №______     от _________

                                                                  УТВЕРЖДАЮ:      

                                                                                          Директор МАОУ
 









«Лицей  № 77 г. Челябинск»     

_______________/ В.М. Брюхова /    

Состав временного педагогического коллектива

 на июль 2017 года

(штатное расписание)

	№п/п
	Должность 
	Количество сотрудников

	1. 
	Куратор лета, начальник профильного лагеря
	1

	2. 
	Руководитель профильных отрядов
	3

	3. 
	Медицинский работник 
	1

	4. 
	Технический персонал 
	1

	5. 
	Заместитель директора по АХЧ
	1

	
	Всего 
	7


Приложение №1

к приказу №______     от _________

                                                                  УТВЕРЖДАЮ:      

                                                                                          Директор МАОУ
 









«Лицей  № 77 г. Челябинск»     

_______________/ В.М. Брюхова /    

Состав временного педагогического коллектива

 на август 2017года

(штатное расписание)

	№п/п
	Должность 
	Количество сотрудников

	1. 
	Куратор лета, начальник профильного лагеря
	1

	2. 
	Руководитель профильных отрядов
	4

	3. 
	Медицинский работник 
	1

	4. 
	Технический персонал 
	1

	5. 
	Заместитель директора по АХЧ
	1

	
	Всего 
	8


                                                                                         Приложение № 2

к приказу №______     от _________

                                                                  УТВЕРЖДАЮ:      

                                                                                          Директор МАОУ
 









«Лицей  № 77 г. Челябинск»     

_______________/ В.М. Брюхова /    

Режим

работы оздоровительного лагеря (ГОЛ)

 и профильных отрядов 

	ГОЛ
	Профильные отряды

	8.30-9.00- приём детей                 

9.00-9.15- утренняя зарядка
9.15-10.00-завтрак

10.00-12.00- досуговые мероприятия

12.00-13.00-оздоровительные процедуры

13.00-14.00- обед

14.00-14.30-игры на свежем воздухе

14.30-уход домой
	8.30-9.00- приём детей                 

9.00-9.15- утренняя зарядка

9.15-10.00-завтрак

10.00-12.00- работа по плану отрядов

12.00-13.00-оздоровительные процедуры

13.00-14.00- обед

14.00-14.30-свободное время

14.30-уход домой
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	Корешок

Путёвка №___________

Фамилия, имя ребёнка:

________________________________________


	




	Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение

«Лицей №77 г. Челябинска»
Городской 

оздоровительный 

лагерь

дневного

пребывания 

младших 

школьников



г. Челябинск, 2016год

	Смета родительских расходов:

Питание – 900 рублей

Бассейн - 800 рублей (4 занятия)

Досуговые мероприятия 2000 рублей

Кислородный коктейль - 300 рублей

Питьевой режим -100 рублей

Страхование детей  -80 рублей

Проезд – 1200 рублей

Итого: 5480 рублей


	
	


	Путёвка №__________

Фамилия, имя ребёнка​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________

Дата рождения________________________
Смена  с 1.06.2016_по_27.06.2016
Сроки пребывания____________________

	Родители

Папа 

Фамилия _____________________________
_
Имя __________________________________

Отчество ______________________________

Место работы__________________________
	Памятка для родителей

Во время пребывания в лагере ребёнок должен иметь 

· Вторую обувь

· Головной убор

Для посещения бассейна необходимы

· Мыло 

· Мочалка 

· Купальник 

· Шапочка для купания

· Полотенце

· Сланцы 

· Пакеты для обуви и для гигиенических принадлежностей



	Питание - 900 рублей
Бассейн – 800 рублей

Кислородный коктейль – 300 рублей

Питьевой режим – 100 рублей

Страхование детей  -80 рублей

Проезд – 1200 рублей

Сроки пребывания: 1.06 – 27.06
	
	

	
	Мама 

Фамилия _____________________________
Имя __________________________________
Отчество _____________________________
Место работы_________________________

	


Приложение №3
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«Лицей  № 77 г. Челябинск»     

_______________/ В.М. Брюхова /   

	Корешок

Путёвка №___________

Фамилия, имя ребёнка:

________________________________________


	



	Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение

«Лицей №77 г. Челябинска»

Профильный отряд 

 на летний период 



г. Челябинск, 2017год

	Смета родительских расходов:

Питание – 450 рублей
Досуговые мероприятия 1700 рублей

Питьевой режим -150 рублей

Страхование детей  - 80 рублей
Итого: 2380 рублей


	
	


	Путёвка №__________

Фамилия, имя ребёнка​​​​​​​​​​​​​​​​​​​______________________________________

Дата рождения________________________

Смена  с __.06.2017 по __.06.2017

Сроки пребывания____________________


	Родители

Папа 

Фамилия _____________________________

Имя __________________________________

Отчество ______________________________

Место работы_________________________

Телефон ______________________________
	Памятка для родителей

Во время пребывания в отряде ребёнок должен иметь:

· Головной убор

· Хорошее настроение



	Питание - 450 рублей
Сроки пребывания 
	
	

	
	Мама 

Фамилия _____________________________

Имя __________________________________

Отчество _____________________________

Место работы_________________________

Телефон _____________________________
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Смета родительских расходов ГОЛ «Солнышко»:

Питание - 900 рублей

Бассейн - 800 рублей (4 занятия)

Досуговые мероприятия  2000 рублей

Кислородный коктейль- 300 рублей

Питьевой режим -100 рублей

Страхование детей  - 80 рублей

Проезд – 1200 рублей
Итого: 5480 рублей

Смета родительских расходов отряда «ПлаДиС»:
Питание – 450 рублей

Досуговые мероприятия, проезд -  1700 рублей

Питьевой режим -150 рублей

Страхование детей  - 80 рублей
Итого: 2380 рублей
Приложение №5
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Инструкции по охране труда на летний период
ИОТ 1 Инструкция по пожарной безопасности в учреждении
ИОТ 2 Инструкция о порядке действия персонала по обеспечению безопасной и быстрой эвакуации людей при пожаре
ИОТ 3 Инструкция по охране труда при работе в кабинете химии

 ИОТ 4 Инструкция по охране труда при проведении демонстративных опытов по химии

 ИОТ 5 Инструкция по охране труда при проведении лабораторных опытов и практических занятий по химии
ИОТ 6 Инструкция по охране труда при работе в кабинете физике
ИОТ 7 Инструкция по охране труда при работе на учебно-опытном участке
ИОТ 8 Инструкция по охране труда при проведении экскурсий по биологии
ИОТ 9 Инструкция по охране труда о предупреждении отравления ядовитыми растениями и грибами
ИОТ 10 Инструкция по охране труда при работе в кабинете информатике 

ИОТ 11 Инструкция по охране труда при проведении спортивных соревнований 

ИОТ 12 Инструкция по охране труда при проведении массовых мероприятий (вечеров, утренников, концертов, фестивалей, конкурсов, конференций, слетов)
ИОТ 13 Инструкция по охране труда при проведении прогулок, туристических походов, экскурсий, экспедиций
ИОТ 14 Инструкция по охране труда при перевозке учащихся, воспитанников автомобильным транспортом
ИОТ 15 Инструкция по охране труда при использовании технических средств обучения 

ИОТ 16 Инструкция по охране труда для учащихся
ИОТ 17 Инструкция по охране труда по оказанию первой медицинской помощи при несчастных случаях
ИОТ 18 Инструкция по охране труда при уборке помещений
ИОТ 19 Инструкция по охране труда для должностных лиц при получении сообщения об угрозе взрыва
ИОТ 20Инструкция по охране труда по неотложным действиям в случае получения сообщения об угрозе совершения ДТА
ИОТ 21 Инструкция для работников образовательных учреждений по пользованию кнопкой тревожной сигнализации
ИОТ 22 Инструкция для должностных лиц при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство
ИОТ 23 Инструкция для работников образовательных учреждений при захвате их террористами
ИОТ 24 Инструкция по движению пешеходов
ИОТ 25 Инструкция по правилам для пассажиров
ИОТ 26 Инструкция при вооруженном проникновении на объект
ИОТ 27 Инструкция по правилам безопасности учащихся в обеденном зале
ИОТ 28 для учащихся по мерам безопасности при занятиях легкой атлетикой
ИОТ 29 для учащихся по мерам безопасности при занятиях спортивной гимнастикой

ИОТ 30 для учащихся по мерам безопасности при занятиях игровыми видами спорта (баскетбол, волейбол)
ИОТ 31 для учащихся по мерам безопасности при занятиях подвижными играми 

ИОТ 32 для персонала

ИОТ 33 Первичный инструктаж для учащихся при работе с ножницами 

ИОТ 34 Первичный инструктаж для учащихся при работе на уроках обслуживающего труда с иглой
ИОТ 35 При работе на персональном компьютере 

ИОТ 36 для рабочей по КОЗ во время летних каникул
ИОТ 37 Инструкция по профилактике негативных ситуаций во дворе, на улице, дома, в общественных местах
ИОТ 38 Инструкция по охране труда для учащихся на занятиях кружков 

ИОТ 39 Правила движения детей в группах
ИОТ 40 для учащихся по мерам безопасности при занятиях на открытых спортивных площадках

ИОТ № 41 для должностных лиц
